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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SAPÉ 
ESTADO DA PARAÍBA 

EDITAL DE CONVOCAÇÃO DE Nº 002/2020 PARA A PROVA PRÁTICA DE DIGITADOR ACORDO COM O EDITAL NORMATIVO DE CONCURSO

PÚBLICO  Nº 005/2019 – PMS/PB (RETIFICADO)

A PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SAPÉ, Estado da Paraíba, no uso de suas atribuições legais, torna público, para conhecimento de todos os 
interessados, que será realizada a prova prática para o cargo de Digitador, com base nos dispositivos legais que dão respaldo e normatizam as 
regras estabelecidas no respectivo Edital. 

I  –  D A  P R O V A  P R Á T I C A  

1. De acordo com o EDITAL NORMATIVO DE Nº 005/2019, capítulo VIII, à CPCON reserva-se o direito de realizar a prova prática em cidades

próximas à determinada para a aplicação das provas, não assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao transporte e
alojamento desses candidatos, podendo ainda ser aplicadas tanto no turno da manhã quanto no turno da tarde, no dia 02 de agosto de 2020,
podendo se estender até o momento em que todos os candidatos convocados realizarem a prova.

2. A Prova Prática de Digitador será realizada no dia 02 de agosto de 2020. Os candidatos convocados para o cargo de DIGITADOR, deverão
comparecer no endereço abaixo até no máximo 13h30min.

ESCOLA MUNICIPAL PEDRO RAMOS COUTINHO 
 Endereço: R. Profª Maria José de Souza Justino, S/N - SANTA LUZIA, 

Sapé - PB, 58340-000 

A aplicação da Prova Prática será realizada no período da TARDE, a partir das 13h30min no dia 02 de agosto de 2020, podendo se 
estender até o momento em que todos os candidatos convocados realizarem a prova. 

2.1 Será de responsabilidade do candidato, o acompanhamento e consulta para verificar o seu local de prova e horário. 
2.2 Não será permitida, em hipótese alguma, realização das provas em outro dia, horário ou fora do local designado. 

3. Para a realização da Prova Prática serão convocados os candidatos aprovados na Prova Escrita Objetiva, que obtiverem nota igual ou superior
a 600,00 (seiscentos) pontos obedecendo à ordem de classificação, em número igual a 06 (seis) vezes o número de vagas oferecidas no
presente Concurso Público.
3.1. Os demais candidatos aprovados na Prova Escrita Objetiva e não convocados para a Prova Prática, poderão fazer parte de futuras 

convocações, conforme a necessidade da Prefeitura Municipal de Sapé, observando o prazo de validade do Concurso. 

4. O Candidato à vaga de DIGITADOR, deverá comparecer ao local designado para a prova com antecedência mínima de 30 minutos usando 
MASCARA e LUVAS, munido de Carteira de Identidade ou um documento oficial, com foto que o identifique.

5. A Prova Prática será avaliada numa escala de 000,00 (zero) a 1.000,00 (mil) pontos, onde o ponto de corte será de 300 pontos para o Word e 

200 Pontos para o Excel.
5.1. Quanto aos critérios de análise da Prova Prática de DIGITADOR serão considerados a competência técnica e o conhecimento técnico na  

utilização de equipamentos como computadores, tablets e notebooks.  

6. Na prova prática serão avaliados conhecimentos em nível prático, referentes à editoração de textos (digitação, configuração, formatação e 
outros recursos) e elaboração de planilha eletrônica (formatação e cálculos básicos com uso de fórmulas e funções). A nota de cada candidato
dependerá do desenvolvimento do trabalho por ele elaborado. Além disso, serão apenados erros relativos ao uso do Excel, do Word e erros
de digitação.

7. O candidato receberá um dispositivo de armazenamento para a entrega dos arquivos que forem solicitados. Esses dispositivos serão
identificados para cada candidato.

8. Será ofertado o tempo de 05 minutos para a leitura das orientações gerais e o tempo para a realização da prova será de 30 minutos,
totalizando 35 minutos. O salvamento de arquivos deverá ser feito usando os trinta minutos de prova.

9. O candidato deverá atingir o ponto de corte de 300 pontos na prova prática do Word e 200 pontos para a prova prática do Excel, caso contrário 
será eliminado.

10. A CPCon se reserva ao direito de utilizar para a prova prática qualquer versão do office a partir de 2003.
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11. O candidato que se recusar a realizar a prova prática nos dois software (WORD e EXCEL), será automaticamente eliminado.

12. Critérios para avaliação da prova prática de Word:

13. Detalhamento:

Configuração  Formatação  Outros recursos  Digitação 

 Configurar margens (esquerda, 
direita, inferior e superior) 

Formatação de parágrafo 
(alinhamento de texto) Inclusão de tabelas Falhas de digitação 

Formatação do tipo, tamanho e 
estilo da fonte Inclusão de linhas. 

 Inclusão de marcadores e 
numeração 

14. Critérios para avaliação da prova prática de Excel:

Itens  Valor Desconto por erro 

Configuração 100 10 

Formatação 100 10 

Outros recursos 100 10 

Digitação 100 10 

Total 400 

15. O candidato deverá observar as instruções contidas no edital de convocação para a Prova Prática, devendo seguir rigorosamente as 
prerrogativas estabelecidas. Neste edital, poderá ou não haver o desmembramento dos critérios de analises da Prova Prática em subitens.

16. A Prova Prática terá caráter classificatório e eliminatório, considerando-se habilitado o candidato que nela obtiver nota igual ou superior a 
500,00 (quinhentos) pontos.

17. O candidato não habilitado ou que não realizar a prova será excluído do Concurso.

I I  –  D O S  C A N D I D A T O S  C O N V O C A D O S  

CLASS INSCRICÃO CANDIDATO SITUAÇÃO FASE 1 FASE 2 MÉDIA FINAL CARGO 

1 43.18.13.23.2.2 ITHALO JOSÉ SILVA CONSTÂNCIO APROVADO 799 799 DIGITADOR 

2 43.19.1.15.2.2 KALENNE PEREIRA DE SOUSA APROVADO 710,6 710,6 DIGITADOR 

3 43.19.1.4.2.2 JOÃO JOSÉ DE SOUZA SEGUNDO APROVADO 693,6 693,6 DIGITADOR 

4 43.18.13.5.2.2 CAROLINA LIRA AVELINO DA SILVA APROVADO 676,6 676,6 DIGITADOR 

5 43.18.13.20.2.2 INGRID STEFFANY SANTOS DA SILVA APROVADO 652,8 652,8 DIGITADOR 

6 43.19.1.7.2.2 JONIOGENES DE SOUZA VICENTE CLASSIFICADO 649,4 649,4 DIGITADOR 

7 43.19.1.9.2.2 JOSÉ CRISTIANO GOMES DE OLIVEIRA CLASSIFICADO 642,6 642,6 DIGITADOR 

8 43.18.13.4.2.2 CAMILA FÉLIX DA SILVA CLASSIFICADO 642,6 642,6 DIGITADOR 

9 43.19.1.8.2.2 JOSÉ ALYSSON CRUZ DE SALES CLASSIFICADO 601,8 601,8 DIGITADOR 

Sapé (PB), em 21 de julho de 2020. 

Ozineide Ferreira de Souza
Presidente da Comissão de Supervisão e Acompanhamento da Execução do Concurso Público 

Itens  Valor Desconto por erro 

Configuração 200 20 

Formatação 150 15 

Outros recursos 150 15 

Digitação 100 10 

Total 600 
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